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ПЛАН

Работы отдела  ЗАГС
администрации муниципального

образования «Тереньгульский район»

на 2016 год
	№

п\п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный за выполнение

	1
	Ежедневный приём граждан по
вопросам регистрации актов гражданского состояния
	В течение года
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	2
	Статистический отчёт по форме

№97 «Сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния»
	Ежемесячно
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	3
	Ежемесячный анализ о зарегистрировавших и расторгнувших брак. (форма №3,4)
	Ежемесячно
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	4
	Представление сведений о родившихся и умерших в государственную налоговую инспекцию
	Один раз в десять

дней
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	5
	Представление сведений о государственной пошлине в Министерство юстиции по Ульяновской области и Управление ЗАГС Ульяновской области
	Ежемесячно.


	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	6
	Статистический отчёт об израсходовании бланков гербовых свидетельств
	Ежеквартально
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	7
	Сравнительный анализ рождений и смертей по поселениям. Представление сведений в администрацию МО «Тереньгульский район».
	Еженедельно,ежемесячно.

ежеквартально
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	8
	Подготовка книг записей актов гражданского состояния всех видов за 2015 год к переплёту.
	 1 квартал 2016года
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	9
	Публикации в районной газете «Тереньгульские вести», направленные на укрепление статуса семьи и повышение престижа материнства в рамках реализации  программы по улучшению демографической ситуации в районе.
	 В течение года
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	10
	Публикации в районной газете «Тереньгульские вести» по пропаганде брачно-семейного законодательства

-золотые. серебряные и другие значимые семейные даты

-международный день семьи

-международный день защиты детей

-всероссийский день семьи, любви и супружеской верности

-день отца

-день матери

-день семейного общения
	 В течение года
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	11
	Составление алфавитных списков всех видов за 2015 год в 2-х экземплярах
	В течение года
	Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	12
	Качественное и своевременное исполнение извещений всех видов, запросов учреждений и заявлений граждан
	В течение года
	Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	13
	Проведение торжественных регистраций новорождённых:

-первого, пятидесятого, сотого, сто пятидесятого, двухсотого ребёнка года, мальчиков ко дню защитников отечества, девочек к международному женскому дню , близнецов двойняшек и др.
	В течение года
	Начальник отдела Клименок Е.Н.

	14
	Проведение праздников имянаречения, посвящённых :

-Дню семьи, 

- участников акции «Роди патриота в день России»

-Дню матери
	Май

Июнь

Ноябрь


	Начальник отдела Клименок Е.Н.,

 

	15
	Участие в работе агитпоезда «За здоровый образ жизни, здоровую счастливую семью». Проведение праздников имянаречения в поселениях, чествования юбиляров, круглых столов
	   В течение всего года (по графику)
	Клименок Е.Н. – начальник отдела,

Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	16
	Совместно с городским и сельскими поселениями поздравление граждан района с  бриллиантовой, золотой, рубиновой, жемчужной и серебряной свадьбами. Проведение юбилейных регистраций в р.п.Тереньга и сёлах района. Поздравления с днем свадьбы участников войны.
	   В течение года. по согласованию с городским и сельскими поселениями
	Клименок Е.Н. – начальник отдела,

Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	17
	Совместно с отделом культуры. Управлением Министерства труда и социального развития населения проведение конкурсов «Семья года». суперпапа. супермама и других массовых мероприятий
	В течение года
	Клименок Е.Н. – начальник отдела,

Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	18
	Участие в проведении Дней памяти ушедших поколений
	Апрель-май
	Клименок Е.Н.

	19
	Участие в работе областного агитпоезда «За здоровую счастливую семью»
	По графику

14.12.2016г.
	Клименок Е.Н. – начальник отдела,

Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела

	20
	Работа с архивом. 


	В течение года
	Клименок Е.Н. – начальник отдела,

Шабаева С.А. – главный специалист-эксперт отдела


    Начальник отдела ЗАГС               


Е.Н. Клименок

